AVe
¢ VELEDES

VELEDES ist der Verband der selbsténdigen Lebensmitteldetaillisten in der
Schweiz. VELEDES erbringt zahlreiche Dienstleistungen fir seine Mitglieder
und vertritt deren politische Interessen auf nationaler Ebene.

Zur Erweiterung unseres Teams im BUro DUbendorf (wenige Minuten vom
Bahnhof Stettbach entfernt) suchen wir per 1. Februar 2025 oder nach
Vereinbarung eine:n

Mitarbeiter:in Geschdaftsstelle Verband 60-80% (unbefristet)

Tatigkeiten

¢ Mitgliederbetreuung

* Mail-Management / Anspruchsvolle Korrespondenz
e Vorbereitung und Protokollieren von Sitzungen

¢ Abwechslungsreiche Verwaltungsaufgaben

¢ Betfreuung der Verbands-Homepage

Profil

e Kaufmdannische Grundausbildung oder gleichwertige Ausbildung
¢ Gute Deutsch und Franzésischkenntnisse in Wort und Schrift

* Exakte, zuverl@ssige und selbstst@ndige Arbeitsweise

¢ Schnelle Auffassungsgabe

¢ Sympathische, dynamische und effiziente Personlichkeit

Wir bieten nebst einer modernen Infrastruktur eine abwechslungsreiche
Tatigkeit in einem motivierten Team, attraktive Weiterbildungsmaoglichkeiten
sowie eine angemessene Enflohnung und Sozialleistungen. DarUber hinaus
wird die begleitete EinfUhrung in die neuen Aufgaben gewdhrleistet.

FUr n&here AuskUnfte steht Herr Marcel Mautz (Tel. 058 911 65 85) gerne zur
Verflgung.

Bitte senden Sie lhre vollstdndigen Bewerbungsunterlagen mit Foto bis zum
31. Dezember 2024 per E-Mail an: mautz@veledes.ch
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